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Pepakuunjcku npeunwheH Tekcr

Ha ocHoBy unaHa 84. ctaB 10. 3akoHa 0 Ap>aBHUM cnyxbenuuymma (,Cnyxbenun
rnacHuk PC”, 6p. 79/05, 81/05 - ncnpaska, 83/05 - ucnpaska, 64/07, 67/07 -
ncnpaska, 116/08, 104/09, 99/14, 94/17 n 95/18),

Bnapa goHocu

YPEABY
O BpeAHOBatby paAHe YyCNewHOCTU AP>XXaBHUX cnyx6eHunka

"Cnyx6eHn rnacHuk PC", 6p. 2 oa 16. jaHyapa 2019, 69 og 27. centembpa 2019.
I. YBOOAHE OAPEABE
Capp>xmHa ypenbe
YnaH 1.

OBoM ypenboM ypehyjy ce HaumH, Mepuna u KpUTep1MjyMm 3a BpeaHoOBaHEe paaHe
YCNELWHOCTU ApXaBHUX CNyX6eHnKa y CBMM ApXaBHUM OpraHuMa, OCUM ako
nocebHMM 3aKOHOM HUje apyraynje oapeheHo.

O6yxBaT BpeaHOBata pagHe yCneLwHOCTH
YnaH 2.
BpeaHyje ce pagHa yCnewHOCT CBMX APXaBHUX CNy>X6eHnKa, OCUM:
1) ap>xaBHor cnyx6eHnka Koju pykoBoAM ApP>XXABHUM OpraHoMm;

2) Ap>XaBHoOr cnyxbeHnKa Koju je y KaneHaapckoj roamHu pagmo kpahe of wect
Meceumn, 6e3 o63npa Ha pasnor;

3) ap>xaBHor cnyxbeHunka Koju je 3aCHOBao pagHW OAHOC Ha oapeheHo BpeMe Ha
paAHOM MecTy y KabuHEeTy, y CBOjCTBY NMpuUnpaBHUKa N paan 3aMeHe Ap>XaBHOM
cnyxb6eHnka Koju obaB/ba NpUNpPaBHUYKN CTax.

Y nepuog o4 WeCT Meceum n3 ctaea 1. Tayka 2) oBOr 4saHa He ynasu Bpeme y
KojeM je apxaBHu cnyxbeHuk 61Mo oacyTaH ca paaa 36or kopumwhewa npasa Ha
rogvwHn oagmMop.

Mepvon n BpeMe BpeaHOBara paaHe yCnewHoCTHU
Ynan 3.

PagHa yCcnewHoCT ApXaBHOr cnyxbeHnka peJoBHO Ce BpeaHyje jeAHOM rogure
3a nepuoj o4 1. jaHyapa o 31. geuembpa (y AasbeM TEKCTY: nepuoa
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BpeAHOBaHa), C TUM LWITO Ce paj ApXXaBHOr ciyxb6eHnkKa npaTtyv TOKOM 4YMUTaBOr
nepmnoaa BpeaHoBaH-a.

PagHa yCnewHoCT ApXaBHOr cnyx6eHMKa Ha Nosioxajy v BplumMoua Ay>XHOCTU
ApXXaBHOI cnyx6eHnka Ha nonoxajy (y AasbeM TEKCTY: APXXAaBHU CNyXOEHUK Ha
nosioXxajy) n pykosoauoLa NoApyyHe jeaHuLUe opraHa OCHOBaHe y ckiagy ca
noce6HMM 3aKOHOM, Kao WTO Cy 3aBod, dunnjana u apyre opraHvMsaumoHe
jeanHuUe BaH ceamwiTa opraHa (y Aa/beM TEKCTY: pykoBoaunau noapydHe
jeanHuUe opraHa) Koju je 3a cBOj pas HenocpeaHo OAroBOpaH pyKoBOAMOLY
opraHa, peoBHO ce BpellHyje A0 Kpaja jaHyapa Tekyhe roavHe 3a npeTxoaHy
FOANHY.

PafHa yCnewHoCT oCcTaanx ApXaBHUX CNy>6eHMKa peaoBHO ce BpeaHyje Ao
Kpaja debpyapa Tekyhe roaMHe 3a NpeTXo4HYy roaunHy.

N3y3eTHO, pagHa yCnewHOCT ApXXaBHOr Ciy>XbeHnKa Koju je 3aCHOBao paaHu
oAHOC Ha oapeheHo BpeMe 36or nosehaHor obmMMa nocna pegoBHO ce BpeaHyje
HenocpeaHo npe npecraHka pagHor o4HOCa, ako je y KasieHAapCKoj roamHm
paAno HajMare LLIEeCT MeceuM.

BpeaHoBame pagHe yCnewHOCTU Npe ucteka nepuoga speaHoBakba
YnahH 4.

PagHa yCnewHoCT ApXaBHor cnyx6eHnKa BpedHyje ce npe ucreka nepuoaa
BpeaHoBarba (Y Aa/bEM TEKCTY: NMpPeBPEMEHO BpeAHOBake) ycnea:

1) npemMewTaja gp>xaBHor cnyxb6eHuka y Apyrn Ap>XXaBHW OpraH;
2) NpoMeHe nmua Koje Bpwu BpeaHOBaHe.

PagHa yCnewHoCT ApXXaBHOr cinyx6eHMKa MOXe NPeBPEMEHO Aa Ce BpeaHyje Ha
3axTeB ApXXaBHOI cnyxb6eHuka ycnea:

1) Ay>xe oACyTHOCTU, 360r KOoje ApXXaBHU CNyX6eHUK Hehe 6UTKM NpUcyTaH Ha
paay 4o UCTeka nepvoda BpeAHOBaba;

2) npecTtaHka pagHor ogHoca.

Y cnyJyajy u3 ctaBa 2. OBOr YflaHa, NpeBpeMeHOo BpeaHOBaHe APXXaBHOr
cnyxb6eHnka Bpwu ce y poky oa 30 gaHa oA AaHa nogHoWweHa 3axTeBa.

Ha npeBpeMeHO BpeaHOBake NpuMemyjy ce oapenbe oBe ypeabe o BpeAHOBaky
pafiHe YCMEeLWHOCTM APXaBHUX Cy>X6eHuKa.

Ko noHoCM pelwsere 0 paAHOj YCNELWHOCTU Ap)KaBHOI cny>b6eHuka
YnaH 5.

PagHa ycnewHoCT gpXxaBHor cnyxbeHunka yTephyje ce pewereM 0 pagHOj
yCrewHocTn (y Aa/beM TEKCTY: pellene).

Pewere 3a gpxaBHe cnyxbeHnke Ha Nonoxajy, pykosoanoue nogpyyHe
jeavHuue opraHa Koju Cy 3a CBOj paj HenocpeaHo OAroBOPHU pyKoBOAMOLY



opraHa v apxaBHe cnyX6eHuKe Koju Cy 3a CBOj paa HEMOCPEAHO OArOBOPHMU
PYKOBOAMOLY OpraHa, AOHOCK pyKoBoAWaL, OpraHa.

Pewere 3a octane apxaBHe cny>Xb6eHnke AOHOCU APXAaBHU CNy>X6eHUK Ha
nonoxajy, oAHOCHO pyKoBoAunay nogpyyHe jeauHuue opraHa — 3a ApXaBHe
cnyx6eHnke y nogpy4Hoj jeanHuun.

Kaga apxaBHu cnyx6eHVMK He oAroBapa HenocpeaHo 3a paj /Uy Koje AoOHOCK
peLlere, pellere ce AOHOCU Ha OCHOBY Mpeasiora BpeAHOBaka paaHe
YCMNewHOCTM KOju Aaje HenocpeaHu pyKoBoaunal ApXKaBHOr CnyX6eHuKa.

IT. MEPUNA PAOHE YCNEWHOCTU U HAYNH HbNXOBOIr BPEAHOBAHA
Mepuna pagHe yCrnewHoCcTH!
YnaH 6.
Mepuna pagHe yCrnewHoCTU ApXaBHUX CnyxbeHunka jecy:
1) noHawajHe KoMneTeHuuje;
2) pe3ynTtaTtu paaa.

MNMoHalwajHe KoMneTeHuunje npeacTaB/bajy CKyn pagHUX rnoHalwama notpebHux 3a
AenoTBOPHO obaB/bartbe CBMX NOCMOBA Y APXABHOM opraHy. lNoHawajHe
KoMneTeHuuje 3a cBa pajHa MecTa y ApXaBHWM OpraHmMa, Kao U nokasaTesbu
HMXOBOI MCMNosbaBakba (y AasbeM TEKCTY: MOXesbHa NoHawawa) yTephyjy ce y
CKNaay ca aktom Bnage kojum ce ogpehyjy KoMenTeHuMje 3a pas Y AP>XAaBHUM
opraHuma.

Pe3yntatn paga npeacrtas/bajy cTerneH ocTBapera yTBphHeHUX rognilmnx
un/beBa.

HauuH BpeaHoBama NoHawajHUX KoMneTeHumja
YnaH 7.

MoHalwajHe KoMneTeHuMje BpeaHyjy ce Ha MHAUBUAYANHOM HUBOY MPOLIEHOM
YYeCTanoCTU UCMOobaBaka NOXesbHUX MOHallaHa.

YyecTanocT ncnosbaBara NoXesbHMX NOHallawa 3a CBaKy NnoHawajHy
koMmneTeHunjy 6oayje ce Ha yeTBopocTeneHoj 6040BHOj ckann Ha cneaehun
HaYWnH:

1) BeoMa peTKO ncnosbaBa NoXesbHa NOHalaka Ha pagHoOM MecTy — 1 6op4;
2) noHekapn ncnosbaBa NoxXesjbHa NOHallaka Ha pagHoM Mecty - 2 604a;

3) yecTo, y Hajsehem aeny paaHoOr BpeEMeHa, UCroJbaBa MoXesbHa MoHallara Ha
pagHoM MecTty - 3 604a;

4) yBek, 6e3 nsyseTka, MCnosbaBa NoXesbHa MoHallaka Ha HUBOY KOju 3Ha4vajHo
npeBasnnasn o4yekMBatba Ha pagHOM MecTy — 4 6oaa.

Boaosu Koje je ap>xaBHU CNy>X6eHMK OCTBaApMO 3a CBaKy MOHalajHy



KoMneTeHunjy cabupajy ce n Tako aobujeHn 36mup 6040Ba NPEHOCHK Ce Ha
YeTBOPOCTENEHY CKasly 3a BpeAHOBatE NoHallajHMX KoOMMeTeHunja Ha cneaehu

Ha4YuH:

a) 3a ApXXaBHe CNy>XB6eHUKe Ha Monoxajy

Tabena 1.
Ucxon
BpeaHOBakba
noHawajHmx Onuc ncxopa speaHoBama YyecTanocTt ucrnosbaBatba rnoxe
KoMneTeHuuja noHawajHUX KoMeneTeHuunja noHawajHe KoMnereHuuje Koje
(A)
Huje ncnyHno sehnHy ovekunsama y
1 ncrnosbaBaky NOHaWajHUX 59-86
KoMmneTeHumja
MoTpebHo nobosbliame y
2 ncnosbaBaky NOHalajHUX 87-155
KoMneTeHuuja
NcnyHmno oueknBama y
3 ncrnosbaBaky NOHaWajHUX 156-203
KoMmneTeHumja
MpeBa3nwao oyeknBama y
4 ncnosbaBaky NOHalajHUX 204-236
KoMneTeHumnja

6) 3a pyKoBOAMOLE NOAPYYUHMX jeauHULA OpraHa 1 oCTasie PyKOBOAMOLE YXUX
YHYTpalWmbnX jeanHumua

Tabena 2.
Ucxon
BpeaHOBaa
nouamajrmx_ Oonuc ncxopa speaHoBarba YyecTanocT ucnosbaBara Nnoxest
KOMNETeHUM] | nonawajHnx koMmeneTeHumja noHawajHe KoMneTeHuuje Koje c
a
(A)
Hunje ncnyHno BehmHy oyekmBara y
1 McnosbaBaky NoHawajHmMx 52-76
KoMneTeHuuja
MoTpebHo nobosrbame y
2 ncnosbaBaky NOHaLajHUX 77-137
KoMneTeHuuja
3 NcnyHWo ovekmBama y ncnosbasamwy | 138-179




rMoHalajHMX KoMneTeHunja

MNpeBa3uwao oyeknsamwa y
4 MCnoJbaBaky NoHawajHmMx 180-208
KoMneTeHuuja

B) 3@ caMOCTasIHe M3BPLUMOLIE M OCTane ApXXaBHe CNy>X6eHNKe Ha U3BPLUNIAYKNM
pagHUM MecTuMa

Tabena 3.
Ucxon
BpeAHoBarba Onuc ncxopna BpeaHoBama
noHawajHmx P yquTan_ocr MCHOIbaBaI-b-a MoK«
KoMneTeHumja | NoHawajHMXx KkoMeneTeHuMja noHawajHe komneTeHumje (36v
(A)
Huje ncnyHno sehnHy oueknsama y
1 MCrosbaBaky MOHalajHUX 40-59
KoMmneTeHuuja
MoTpebHo nobosrbame y
2 MCNosbaBaky MOHalajHUX 60-106
KoMneTeHuuja
NcnyHno oyekmnBara y
3 MCrosbaBaky MOHaLAjHUX 107-139
KoMmneTeHuuja
MpeBa3uniwao o4eknBama y
4 MCnosbaBaky NOHALIAjHUX 140-160
KoMmneTeHuuja

HauuH BpeaHoOBama NOHawajHUX KOMMNeTeHUMja y cnyyajy npoMeHe namya
Koje BpeAHyje paaHy yCNewHOCT Y TOKY nepmoaa BpeAHOBaka

YnaH 8.

Ncxon BpeaHOBaHa NoHaWajHUX KoMeneTeHumMja aApXXaBHor cnyxbeHnka Kojem ce
jeaHOM unuv BuULe nyTa Yy TOKY je4HOr nepuoja BpeAHOBaka NMPOMEHU mue Koje
BpeAHYyje pagHy ycnewHoCT, OAHOCHO Aaje npeasor BpeaHoBama, yTBphyje ce
Kao 36up ncxoaa speaHoBama NOHalajHUX KomneteHumnja (konoHa A y Tabenum 1,
2. 1 3.) U3 CBUX n3BelwlTaja o NnpeBpeMeHoOM BpeaHOBaky, NOHAEPUCAHUX
AYXXVNHOM BpPEMEeHCKMX MHTepBasna y KaneHAapCKMM MeceunmMa Ha Koje ce
nssewTaj ogHocu. MNMoHaep 3a jeaaH meceu (npoce4vHo 30 gaHa) je 0,083.

MNMoHAaepucaHe ncxoae BpeaHoBama NMOHalajHMX KoMneTeHumnja n hnxos 36mp
n3payvyyHaBa opraHumsaumoHa jeanHuua HagnexHa 3a ynpas/barkbe Kagposmma y
Ap>XaBHOM opraHy (y AasbeM TeKCTY: jeAnHuua 3a KagpoBe) U YHOCU Y
oarosapajyhe pybpuke nspewitaja o BpeaHOBaky pagHe yCrneLwwHOCTH.

HauuH BpeaHoOBama pe3ynrtarta paaa



YnaH 9.

Pe3yntatn pana BpeaHyjy ce Ha HMBOY OpraHuM3auuoHe jeanHuue y Kojoj
Ap>XaBHU cnyxb6eHnk obasBr/ba NOC/IOBE CBOI pagHOr MecTa, 04HOCHO KOjOM
PYKOBOAW, OCMM pe3ynTaTta paja caMoCTasIHOI U3BpLUMOLIA, KOjU Ce BpPeAHYjy Ha
WHONBUAYATHOM HUBOY.

Pe3ynTtaTu paja BpeaHyjy ce NnpuankoM pefoBHOr BpeAHOBakba pajHe
YCNEeLWHOCTU ApXXaBHOTr cny>x6eHrKa, 0OCUM KoA peAOBHOr BpeAHOBakba pagHe
YCMELWHOCTU ApXaBHOr ciyx6eHnka Ha oapeheHo BpeMe.

Pesyntatn paga opraHusauuoHe jegmHuue m3 ctasa 1. oBOr 4jiaHa BpefHyjy ce u
Kajga pagHO MeCTo pyKoBOAMOLa OpraHu3aunoHe jeanHuLe Huje nonyHeHo.

Pe3ynTtaTn paga BpeaHyjy ce Ko BaHpeAHOr BpeAHOBaka ApXKaBHUX
cnyx6eHnka Ha nonoxajy.

Pe3ynTaTu paga BpeAHyjy Ce Ha OCHOBY YTBPHEHUX FOAULLHUX LU/bEBA
OpraHM3auUMoOHMX jeANHULA, OJHOCHO YTBPHEHUX roAnLllHUX LUbEBA
caMoCTaJIHOr u3BpLuMoua.

Mopea ceakor yTBpheHor roavwmer uuba ynucyje ce nnaHmpaHu 6poj 6onosa
oa 1 no 100, koju nokasyje BaXKHOCT uu/ba, Tako Aa 36up 6oaoBa 3a CBe Uu/beBe
n3Hocm 100.

OcTBapere CBakor nojeaAnHadyHor rogmiiker uuba BpegHyje ce aoaebMBaHeM
umby oapeheHor 6poja 6onoBa, cpa3MepHO HErOBOM MPOLIEHTYA/IHOM OCTBapeky
Yy OAHOCY Ha nnaHupaHu 6poj 6oaoBa 3a Taj UK.

AKO je y usBpwery ogpeheHor uuba HagMalleH niaHupaH pesynTaT, Unb ce
MoXKe BpeaHoBaTu 40 5% BuLe y ogHOCY Ha nnaHupaHun 6poj 6oaosa.

OcTtBapeHu 6040BU 3a CBaku LUu/b cabupajy ce.

36up ocTBapeHmnx 6040Ba NPEHOCK Ce Ha YETBOPOCTENEHY CKaJly 3a BpeaHOBake
pe3ynTtata paja opraHum3aumoHe jeanHuue, O4HOCHO CaMOCTasIHOI M3BpLUMOLIA Ha
cnenehmn HaunH:

Tabena 4.
Ucxopn
BpeaHOBama Onuc ncxona BpeaHOBaba CteneH ocTBapema niaHMpaHuXx
(B)
1 HenpuxBaT/bMB CTENEeH 1-59
OCTBapera rogmlmbnx LubeBa
HeAoBOJbaH CTEMNEH OCTBapeHa
2 A P 60-80
roamwHnx Unbesa
3 OYEeKMBaH CTeneH ocTBapewa 81-95




roguWHbnX LUnbesa

npeMalleHa oYeKkuBatba y
OCTBapemy LUbeBa

4 BUWeE oA 95

HauuH BpeaHoBara pesynTarta paja y cjiyyajy npoMeHe opraHusaymoHe
jeamHuue y Kojoj Ap>kaBHU cny>xb6eHuk obaBsba nocsosBe CBOr pagHor
MecTa y TOKy nepuoaa BpeAHOBama

Ynan 10.

Ncxon BpeaHoBama pe3yntaTta paga (konoHa by tabenn 4) apxasHor
cnyx6eHnka Koju y TOKy nepuoja BpefHOBartba NPOMEHU OpraHu3aumoHy
jeanHuuy y Kojoj obaBsba NocnoBe CBOr paAHor MecTa, yTephyje ce Ha oCHOBY
ncxoda BpefHoBara pesynTata paja opraHusauuoHe jeAuHULE Y KOjoj ApXXaBHuU
cnyx6eHnk obaB/ba NocnoBe CBOr paHOI MecTa Yy BpeMe peoBHOI BpeaHOBaHa
pagHe yCrnewHoCT!.

HauunH BpeaHoBama pagHe yCnewHoOCTH
Ynan 11.

Y BpegHoBaky pajHe yCrnewHOCTU, Y 3aBMCHOCTM 04 BPCTe pagHMX MecTa uunje
nocnose ApxaBHW cnyxb6eHnk obassba, NCNosbeHe NoHalwajHe KoMneTeHumnje n
OCTBapeHu pe3ynTtaTv paja y4yecTBYjy Yy pas3/iMynToj cpasMepu.

Yaeo nojeaMHavyHUX Mepuna pagHe yCcnewHoCTU y BpeAHOBaky pajHe
ycnewHocTtu oapehyje ce npumeHoM cneaehumx noHaepa:

Tabena 5.
yne
not
Bpcra paaHor mecrta KON
(B)
Ap>xaBHu cny>x6eHWK Ha nonoxajy, pykosoaunal noapy4vHe jeamHuue opraHa Koju je
3a CBOj paj HernocpeaHO oAroBopaH pykKoBOAMOLY OpraHa, pykoBoaunay, yxe 02
YHYTpawe jeamHuue Koju je 3a CBOj pad HernocpenHO o4roBopaH pyKoBoAMoLuy !
opraHa, caMoCTaJIHM uU3BpLmiaL
PykoBogunau nogpyyHe jeanHuue opraHa Koju je 3a CBOj paj HernocpeaHo oAroBopaH
AP>XXaBHOM cnyxX6eHnKy Ha Nonoxajy v pykosoaunal oCTanmx YXxXmnx yHyTpallHbux 0,3
jeavHnua Kojoj cy yTBpheHun rognwbn Unbesun
PykoBogunay yxe yHyTpawHe jeanHuue Kojoj HUCy yTBpheHu roamibn Lnbesu 0,5
OcTanun gp>xaBHU cny>x6eHunum 0,8

Ncxon BpeaHoBara pagHe yCnewHoCTM ApXXaBHor cnyxxbeHnka aobuja ce
npuMmeHoM cneagehe dopmyne:

AxB+bxT,



roe je:
A - ucxon BpeaHoBaka NOHalWAajHUX KoMneTeHuunja y Tabenu 1, 2. unm 3;
B - ncxoa speaHoBawa pe3ynTtaTa paja y Tabenu 4;
B - ogrosapajyhu yaeo (noHgep) noHawajHUxX KoMneTeHuuja y Tabenun 5;
Ir - oarosapajyhu yaeo (noHaep) pesyntaTta paga y tabenu 5.
Ucxopan BpeaHOBama pagHe yCrewHoCTHU
YnaH 12.

PafHa ycnewHoCT ApXXaBHor clyXxb6eHunka yTBphyje ce y 04AHOCY Ha HEeroB UCXon
BpeAHOBatba paZiHe YCMNELWHOCT Ha cneaehu HaumH:

Tabena 6.

Ucxon BpeaHOoBaa pagHe yCnewHoCTHn

1,0-1,7

1,8-2,5

2,6-3,4

3,5-4,0

ITI. NOCTYNAK BPEAHOBAHA PAAHE YCIMELUHOCTH
dase nNocrynka
Ynan 13.

MocTynak BpegHoBawa pajHe yCnewHOCTU ApXaBHUX cnyxbeHuka oaBuja ce y
cnepehum daszama:

1) yTBphuBame rognwbnx UnUbLEBA;
2) MHpOpMUCare ApXXaBHOr CNy>X6eHnKa 0 roaulbnM LM/bEBUMA;
3) npahewe paga ap>xaBHor cnyxbeHunka y nepuoay BpeaHOBaHa;
4) BpeaHoBare pagHe YCrewHOCTM ApXaBHor cnyxbeHunka;
5) 3aBpLWHM pa3roBop O BpeAHOBawy paZHe yCrewHoCTH;
6) AOHOLWEHE pellerba.

1. YTrBphuBame rogmimbux usbesa

Kome ce yTBphyjy roaviimbn Un/beBm
YnaH 14.

PykoBoaunay opraHa, y capaZhn ca pyKOBOAMOLEM YXe YHYyTpawHe jeanHuue
3a Kojy ce yTBphyjy um/beBu, O4AHOCHO CaMOCTasHUM mM3BpLlMoueMm, yTephyje



HajMarbe TpU, a HajBuLe NeT roaubnX LM/beBa 3a:
1) ocHOBHe M NocebHe yHyTpallte jeaMHULE Y APXAaBHOM OpraHy;

2) noapy4He jeaMHuLe opraHa Koje Cy 3a CBOj paa HenocpeaHo OAroBoOpHe
PYKOBOAMOLYY OpraHa;

3) yXe yHyTpalwme jeamHunue Koje cy 3a CBOj pad ANPEKTHO 0A4rOBOpHe
PYKOBOAMOLYY OpraHa;

4) camocCTasiHe u3BpLIMoLie.

Ha ocHoBy yTBpheHuXx uubeBa n3 ctaBa 1. 0BOr YnaHa, ApXaBHU CiyX6eHnK
KOju pyKOBOAW pajoOM OpraHusaunoHe jeamHuue u3 ctasa 1. Tad. 1) n 2) osor
ynaHa, yTephyje HajMame neT, a HajBuLwe cegaM roaulkbuUX UKM/bEBa 3a YXKY
YHYTpalWy jeAVHULY YnjeM pyKoBOAMOLY je HenocpeaHo HaapeheH. Noanwbn
uM/beBM yTephyjy ce n Kaga pagHO MECTO PyKOBOAMOLA YXe YHYTpallhe
jeanHuue Huje NomnyHeHo.

AKO paZHO MeCTO pyKOBOAMOLLA OpraHM3auMoHe jeanHuLe U3 cTaBa 1. oBOr yiaHa
HWje NonyHeHo, roaullibe Ln/beBe U3 CTaBa 2. OBOr YfaHa yTephyje
pyKoBoAMaL opraHa.

foavwbn UKMSbeBN M3 CTaBa 2. OBOr YiaHa Kaja je paHO MecTo pyKoBoauoua
yXXe yHyTpalwe jeanHuue 3a Kojy ce yTephyjy roamwmbn LmnbeBu nonyHeHo,
yTBphHYjy Ce HaKOH pa3roBopa M y capajrn ca ApXaBHUM CNyX6eHNKOM Kojun

PYKOBOAM TOM OpraHm3auuMoHOM jeaAUHULIOM.

3a ocCTane yxe yHyTpawme jeanHuue He yTephyjy ce nocebHun roanilmmn
LMN/bEBWN.

HauyunH yTBphuBara rogvilrbnx Un/beBa
Ynan 15.

Floanwmn unmbesn U3 YnaHa 14. ctas 1. ose ypeabe ytBphyjy ce npe noyeTka
nepuoaa BpegHoBama, OAHOCHO HajkacHuje oo 15. jaHyapa, a rogmmbn LnbeBU
13 ynaHa 14. ctas 2. oBe ypeabe HajkacHuje go 20. jaHyapa Tekyhe roguHe 3a
KOjy ce BpLUW BpeAHOBame paZiHe YCMNeLwHOCTH.

FoavwmKn UM/bEBM YTBpPHYyje ce AoroBopoM nsMehy pykoBoaunaua
OpraHn3auMoHNX jeanHMLUa Ha HauuH Aa Npousuiase U3 NiaaHCKMX AOKyMeHaTa 1
APYruxX AOKyMeHaTa Koju ce oAHOCe Ha paj ApXXaBHOr opraHa (cTpaTeruje,
aKUMOHM NNaHoBW, roAuLLIHM NMaH paga, nporpamcku 6yueTt u ap.), Aa é6yay
OCTBap/bMBU U MEp/bMBU U Aa MMajy peasiHe poKOBe.

YTBpheHu rogmwbu umibesun ca npunagajyhum 6pojem 6onosa yTepheHUX Ha
Ha4YnH NponucaH YynaHom 9. ctae 6. oBe ypeabe yHoce ce y nocebaH akT Koju
noTNucyjy nuue Koje ytephyje rogmwbe un/beBe U pykoBoaunal, opraHm3aunoHe
jeanHuue 3a Kojy ce yTBphyjy roavwimbn Un/beBn, 0AHOCHO CaMOCTalHU
n3Bpwmnay, Ymme noTephyjy Aa Ccy ynosHaTu ca yTBpheHuM roanbum
um/beBmMa. AKO paHO MeCcTo pyKOBOAMOLA YHYTpalWHe jeanHuue Huje



NonyHEeHo, roaube Lu/beBe NoTnucyje nuue koje nx ytephyije.

NMpuMepak akTa 13 cTaBa 3. OBOI 4YnaHa, nvue Koje ytephyje roanwe unbese
AOCTaB/ba jeAMHNLM 3@ KafpoBe Koja ra npuiaxe y JIM4HM Jocuje ap>KaBHOTr
cnyxb6eHunka, a no jeaaH npuMmepak 3aap)kaBajy NOTAMCHULM aKTa.

JeanHuua 3a KagpoBe YHOCU rogulbe uubeBe ca naaHunpaHum bpojem 6oaosa
3a cBaku yTBpheHu unmb y ogroeapajyhu enektpoHckmn obpasay M3sewTaja Koju
Ce KOpPUCTW 3a BpeHOBawe pajHe yCcrnewHoCTU pyKoBoAunaua opraHmsaymoHe
jeamHuue 3a Kojy ce yTBphyjy roavn Lnbesu.

AKO ce NMpoMeHU Nnue Koje pyKoBoAM OpraHM3auMoOHOM jeaMHULOM 3a KOjy cy
yTBphHeHun roanwbn un/besun, He Merajy ce roavilmby LnU/beBU OpraHm3aumoHe
jeaviHuue.

N3meHa rogviimbnx Un/beBa
YnaH 16.

YTBphHEHU roanikby LM/bEBN UM HUXOBA BAXXHOCT UCKa3aHa NJIaHMpPaHUM
6pojem 60a0Ba MOry Aa ce U3MeHe ako Ce U3MeHe NPUopUTETM APXaABHOr opraHa
WIN OpraHmM3aumoHe jeanHuue, ako HacTyrne OKOSTHOCTM 360r KOjux ce roguilmin
LM/bEBU HE MOTYy OCTBaApUTM M ako aohe A0 NpoMeHe yHyTpalwHer ypehera un
cucrteMaTmsaumje opraHa.

N3MeHa rogmwbmx UnibeBa BPLUM Ce Ha Ha4yMH Ha Koju ce yTBphyjy roanimu
LU/bEBM.

2. NHdopmMucame Ap>KaBHUX cnyx6eHuKa o rogmiukbuM LinbeBuMa
opraHmsauMmoHe jeaunHuye

0Ob6aBe3HOCT MHGOPMUCAHa APXKABHOI CI1y)X6EHUKa
YnaH 17.

Ap>xaBHe cnyxbeHnke o0 yTBpHEeHUM roambnM LnibeBMMa OpraHmM3anmnoHe
jeanHuue y kKojoj obassbajy nocnose CBOr pagHor Mecta MHGOpMULLE HENOCPeaHo
HaapeheHu pykosoaunay y poky oa 10 aaHa oA AaHa yTBphuBama roamikmnx
un/beBa.

JoroBop o0 Ha4ynHy oCTBapeH-a yTBPHEHUX roanLLHnX LUN/bEBA
Ynan 18.

HenocpeaHun pykoBoaunau Ha 3ajeAHUYKOM CaCTaHKy APXaBHUX Cryxb6eHuka y
OpraH13aunoHoj jeAMHULUM KOjOM pyKOBOAM AOroBapa Ha4yMH OCTBapuBaka
yTBphHeHnx roanwbnx unumbeBa, Kao M yNory U o4ekmBara Koja o4 Ap>XXaBHUX
cnyxbeHnka nma y octBapewy roanimbux Lu/beBa.

HakoH 3ajeaHNYKOr cacTaHKka, ApXaBHUM cny>xbeHnumma focTaB/ba Ce NMcaHu
aKT n3 ynaHa 15. ctas 3. oBe ypeabe eneKTpoHCKUM MyTeM UAM Ha APYTrY HAYMH.

3. Npahemwe papa ap>xaBHoOr cny>x6eHnka y nepuwoay BpeaHoOBaka pagHe
YCNEewHOoCTHn



3.1. lpahere paga Ap>xaBHoOr C/y>X6eHuKa Ha U3BPLUNIAYKOM paagHOM MECTY
KoHTUHYuMpaHo npahere n AOKyMeHTaoBawe paja Ap>XaBHOr cnyxbeHunka
Ynan 19.

HenocpeaHn pykoBoawunay ap)XaBHoOr ciy>xb6eHnka AyXaH je aa y nepuoay
BpeAHOBatba pagHe YCNELWHOCTU KOHTUHYWUPAHO NMpaTu paa Ap>XaBHor
cnyx6eHuKka Tako WTO HaAr/eAa heros pag M cakynsba noaaTke o TOME KOJIMKO
je OH ycnewaH y paay, yaumajyhu y 063mp o6umM n npupoay nocnosa n pagHe
ycnose.

HenocpeaHu pykoBoaunay AyXaH je Aa AOKYMeHTYyje pad Ap>KaBHOI Cny>6eHuKa
Ha WU3BPLUMIAYKOM paZiHOM MECTY Y nepuoay BpeAHOBaha, Tako LITO NPUKYM/ba
[l0Ka3e N 3anucyje u KoMeHTapuLle NpUMepe HEeroBor CTBapHOr pagHor
MoHalwama, HapounTo y cUTyaumnjama M3 Kojux Nponsnnasun Aa Ap>KaBHU
cnyx6eHuK He ucnymasa BehnHy oueknBarba, Aa My je noTpebHo nobosblubarbe,
OAHOCHO Aa NpeBaswuiasun o4YeknBahoa.

MNMnaH yHanpehewa paaa
Ynan 20.

AKO Ha ocHoBY Beher 6poja npyMMepa CTBAapHOr pagHOr NoHallaka Npousnniasu
Aa ApXXaBHOM Cly)X6eHMKY Ha U3BPLUMIAYKOM paHOM MECTy HeaoCTajy
KOMMeTeHuMje 3a AeNI0TBOPHO 0baBsbakbe NMOC/oBa HEroBor pagHor MecTa,
HenocpeaHn pyKoBoAunal AyXaH je Aa A0CTaBW APXXaBHOM CNyX6eHUKy MMCMEHO
obaBewTerwe 0 HeAOCTaLMMa Y HeroBOM paay W, y capairn ca jeAMHULOM 3a
KaapoBe, oapean nnaH yHanpehera paga u nepuop 3a yHanpehere paga koju
He Moxe 6uTK Kpahu o4 Tpu Meceua, y KOjeM ApXXaBHU cnyxbeHnk Moxe aa byae
ynyheH Ha CTpy4YHO ycaBpLuaBaHe.

NucmeHo obaBelwTere M3 CTaBa 1. OBOr YnaHa AOCTaB/ba Ce jeANHMUN 3a
KaapoBe, paaAu npunarakba y JIMYHM AOoCuje ap)KaBHOr ciy»X6eHuka, a no jeaaH
npMMepak 3a4pXxaBajy HenocpeaHun pykoBoaunal M ApXKaBHU CNyX6eHUK.

Pag Ap>aBHOr cny>6eHWKa Ha M3BPLUMIAYKOM pagHOM MeCTy npaTtu ce 'y
nepuoay Koju je oapeheH 3a yHanpehewe paja, HakoH Yera HenocpeaHu
pPyKOBOAMAL, CaunHbaBa M3BELUTAj O OCTBapuBamy MiaHa yHanpehera Herosor
paja, Koju AOoCTaB/ba APXXABHOM CNyX6EHMKY M jeAnHMUM 3a KaapoBe.

Y u3BewTajy U3 cTaBa 3. OBOr YjlaHa HaBOAM CE Aa /i1 je OCTBApeH NnaH
yHanpehera paaa, a ako HMUje ocTBapeH AeNMMUYHO UM Y MOTMNYHOCTUN —
pasnosun 360r Kojux HMje oCTBapeH, Kao U [1a N1 je Ha OCHOBY OCTBapeHa nnaHa
JIOLLNO0 [0 MJIaHUPaHOr yHanpehema.

AKO UCTEKOM yTBpHEHOr poKa HUKje AoLWO A0 NiaHMpaHor yHanpehera paaa
ApXXaBHOI cnyX6eHnKka, HeNocpeaHU pyKoBOAWUNAL, MOXE Yy U3BELWTajy U3 cTaBa
3. OBOr YflaHa [la NpeasoXu BaHpeAHO BpeaHOBake paZiHe YCMELHOCTH
Jip>XaBHOI cny>x6eHunKa.

AKO HenocpeaHu pykoBoauial, He npeanoXxun BaHpeaHO BpeaHOBame pajHe



YCMEeLWwHOCTH, paa ApXXaBHOTr cny6eHnKa BpelHyje ce y NoCTynKy pefoBHOr
BpeaHoBarba, yaumajyhm y o63mp nsBeLwTaj o ocTBapMBakby MiaHa yHanpehema
paja.

3.2. lpahere pasa Ap>XaBHOIr C/1yXX6eHuKa Ha roJsoxajy
KoHTMHYupaHo npahere paga
YnaH 21.

PykoBoAaunal, opraHa y nepvoay BpeAHOBatba pagHe YCnewHOCTU KOHTUHYMPaHO
npaTu paa apxaBHor cnyx6eHnKa Ha nosoxajy yammajyhu y o63mp ytepheHe
roavwbe UnbeBe, Npupoay nocioBa, yC/ioBe paaa HeroBe opraHM3aumMoHe
jeanHuue n apyre ytuuaje Ha ocTBapere roaubnx LMbeBa.

MncmeHo obaBeluTere
YnaH 22.

Ako npahereM pasa Ap>kaBHOr cny>6eHMKa Ha Nonoxajy pykosoamnal, opraHa
yTBpAM Aa ApXaBHU cnyX6eHMK He ocTBapyje pe3ynaTaTe paga Yy ckiaay ca
yTBpHEHUM roavbuM UM/bEBUMA, AYXaH je Aa My AO0CTaBM MUCMEHO
obaBewTere 0 yTBpHEeHMM HeaocTaunMMa, Kao U aa OCTaBM POK 04 HajMare Tpu
Meceua 3a nobosbllame pesynTtaTa paja.

MNMucmeHo obasewTere M3 cTaBa 1. OBOr YiaHa AOCTaB/ba Cce jeAMHMUM 3a
KagpoBe paau ynarama y JIM4YHWU Jocuje apxaBHor cnyxbeHuka, a no jeaaH
npuMepak 3agpXxaBajy pyKkoBoaunal opraHa v ApXaBHU CyX6eHuK Ha
nosioxajy.

AKO y yTBphHeHOM pOKy HMje AOLWNO0 A0 OCTBapeHwa pesystaTta paja
OopraHm3auMnoHe jeanHuULe KOjOM pyKoBOAWN ApXXaBHU cryxbeHuKka Ha nosoxajy
pykoBoAwunay opraHa Moxe, y poky o 30 gaHa, BAHpe4HO BpeaHOBaTU pagHy
YCNELWHOCT ApXXaBHOr cnyxbeHnka Ha nonoxajy.

AKO pykoBoaunal BaHpeaHO He BpeAHyje paAHy YCMELWHOCT, paa Ap)XaBHoOr
cnyxb6eHnka Ha nonoxajy BpeaHyje ce y NnocTynky peaoBHOr BpeaHOBakba,
y3umajyhu y 063mp 1 octBapere pesynrtata paja Yy OCTaB/beHOM pOKY 3a
nob6osbluare.

3.3. BaHpegHo BpefgHoBaH-e pajHe ycrewHoCcTn

Mepuna pagHe ycrnewHoOCTU Koja ce BpeaHYyjy Y NMOCTYrnKy BaHpeaHor
BpeAHOBaka pafHe YyCNewHoCTun

Ynan 23.

BaHpeaHo BpeAHOBate pagHe YCMewHOCTU BPLUM Ce Y MOCTYNKY WU Ha Ha4uH
NponucaH oBoM ypea6oM 3a BpeAHOBare pagHe YCMewHoCTU, C TUM LTO Ce Y
BaHpPeAHOM BPeAHOBakbYy APXaBHOI CNyx6eHMKa Ha U3BPLUMIAUYKOM pagHOM
MeCTy BpeZiHyjy caMo MNoHallajHe KoMMNeTeHuMje, a ApXKABHOr cny>X6eHuKa Ha
nosioXxajy BpeaHyjy camo pesynTtaTtv paaa.

Ncxopn BaHpeaHor BpegHOBaka yTBphyje ce y cknaay ca 4naHom 12. oBe ypenbe.



Bpeme BaHpeaHOr BpegHoBaka pagHe yCrnewHoCTuH
YnaH 24.

BaHpeaHO BpeaHOBaHe paZiHe YCMNELWHOCTH ApXXaBHor cnyx6eHnka Mopa ce
OKOHYaTM [10 UCTeKa nepuoaa BpeaHOBahsa.

4. BpeaHoBate pagHe yCNnewHOCTU ApXXaBHOr cny)x6eHuka
Bpeme n peaocnen BpeaHoOBara paaHe yCcrneLwwHoCTH
YnaH 25.
BpeaHoBare pagHe yCNeLwHOCTM BpWU Ce No UCTEKY nepnoaa BpeaHOBaka.

PagHa yCnewHoCT ApXaBHUX CryXbeHuKa BpeaHyje ce npema criegehem
pepocneny:

1) BpegHoBamwe pagHe yCnewHOCTU ApXaBHOr cnyxbeHnka Ha nonoxajy,
pyKkoBogmoua nogpydyHe jeanmHuue opraHa Koju je 3a CBOj paj HenocpenHo
OAroBOpaH pPyKOBOAMOLY OpraHa, pyKkoBoAMOUa yXXe yHyTpalwHe jeanHuue Koja
je 3a cBOj paj HenocpeaHO oaroBapa pyKoBOAMOLY OpraHa u camocTasiHor
M3BpLUIMOLA;

2) BpeAHOBake pagHe yCnewHOCTU OCTannX pyKoBoannaua yXmux yHyTpalHmux
jeaMHuua Kojuma cy yTBpheHu rogviin LU/bEBU;

3) BpeaHoBake pagHe yCMnewHOCTU OCTannx ApXaBHUX cnyx6eHunka.

Ko v kaga npurnipemMa u3BeLUTaj 0 BpeAHOBakry pagHe yCreLiHoCTH
YnaH 26.

PagHy yCcnewHOCT ApXaBHOr cnyxbeHnka Ha Nonoxajy, pykosoamoua nogpyyHe
jeavHuue opraHa Koju je 3a CBOj paa HernocpeaHO o4roBopaH pyKoBoamoLly
opraHa, pyKoBoAuoua YyXe yHyTpawHe jeanHuue Koju je 3a CBoj pan
HenocpeaHO OAroBOpaH pPyKOBOAMOLYY OpraHa v CaMoCTanHOr U3BpLlmoLa
BpeAHyje pykoBoauial opraHa, no UCTeky nepuoaa BpeaHoBawa, NpuUnpeMom
n3BelwTaja 0 BpeAHOBakby paAHe ycrnewHocTn (y Aa/beEM TEKCTY: U3BewTaj).

PagHy ycnewHoOCT pyKoBoguiaua oCcTaamx yXXnux yHyTpawmbnx jeamHmua Kojuma
Cy yTBpheHun rognwbn un/besun, Kao M pykosoanoua noapyyHe jeaMHuue opraHa
KOju je HenocpeaHO OAroBOpaH 3a paj ApPXXaBHOM CNyxX6eHunKy Ha nonoxajy,
BpeAHyje ApXaBHU CNy>X6eHWK Ha nonoxajy npunpeMom ogrosapajyher
n3BewlTaja, y poKy o4 ceAam AaHa o AaHa obaB/bakba 3aBpLUHOM pa3rosopa o
BpeAHOBakYy paZHe YCNeLwWwHOCTM ca PyKOBOANOLEM OpraHa.

Ha ocHOBY m3BelwTaja pyKkoBoAMOLA yXXe YHYyTpallke jeAnHULEe Kojoj cy
yTBpheHn unmrbeBu 1 pykoBoamoua rnogpydHe jeanHuue opraHa Koju je
HernocpeaHO OAroBOpaH 3a paj Ap>XXaBHOM cnyx6eHWKy Ha nonoxajy, jeavHuua
3a KagpoBe YHOCK UCXO[ BpeAHOBaHa pe3ynTtata paja Hherose opraHuM3aunoHe
jeavHuue y oaroesapajyhy pybpuky maBewTaja octanmx Ap>XXaBHUX cny>beHuka y
HeroB0j OpraHn3aunoHoj jeanHunum.



AKO paZHO MecTo pyKoBoAMIaLA YXKe YHYTpallke jeanHuue Kojoj cy yTBpheHu
LU/bEBU HUjE NOMyHEeHO, Y oaroBapajyhy pybpuky nssellTaja ocTanux Ap>XXaBHUX
cnyx6eHrKa yHOCK Ce UCXon BpeAHOBatba pesysiTaTa paga opraHusaumnoHe
jeamMHuue 3a Kojy cy 6unu yTBpheHu roamiltu umMbeBu. Micxon BpeaHoBamba, Y
cknaay ca unaHom 9. oBe ypeabe, Aaje nuue koje 61 NnonyHaBaso U3BeLWwTaj 3a
pyKoBOAMOLI@ T€ OpraHu3auMoHe jeanHuue.

HakoH yHolwera nojaTtaka y U3BellTaj y ckiagy ca cT. 3. U 4. OBOr Y/laHa,
npeanor BpeAHOBakba pagHe YCMewHOCTU OCTannX APXaBHUX CnyXbeHuka aaje
HenocpeaHy pyKoBOoAWNAL, APXaBHOI Cy>X6eHnKa NpUNpemMoM U3BeLLTaja,
BoAehn payyHa 0 poKoBMMa 3a 06aB/batbe 3aBPLUHON pa3roBopa O paAHoj
YCMNeLwHOCTH.

HauunH npunpeme n3BeLwtaja
EnekTpoHcku obpasay ussewTaja
YnaH 27.

MN3BewTaj ce npunpemMa y enekTpoHckoj hopMu, nonywaBameM oarosapajyher
eneKkTpoHcKor obpacua, Ha cneaehu HaumH:

1) 3a gpxaBHe cnyxbeHnKke Ha NonoxXajy nonyHasa ce efleKTPoHCKM obpa3sal
6poj 1;

2) 3a pykoBoAuoLe noapy4YHe jeAnHULE opraHa U pyKOBOAMOLIE OCTANIUX YXKUX
YHYTpalWmbnX jeanHuua nonyraBa ce enekTpoHcku obpasal 6poj 2;

3) 3a camocCTanHe u3BpLIMoLe NnonyHkabBa ce enekTpoHcku obpa3sau 6poj 3;

4) 3a ocTane apxaBHe cnyxbeHnke Ha U3BPLUNIAYKMM pagHUM MeCcTMMa
nonyraBa Cce eNeKTPoHCKM obpa3zay 6poj 4.

EnekTpoHcku obpasau nssewTaja cagpxuv Tpu gena: 1) Jinuyum nogaum, 2)
Mepuna pagHe ycnewHoctTn u 3) Pa3Boj koMmneTeHuu]ja.

EnekTpoHckn obpacuun nsBellTaja ogwTaMnaHn cy y3 oBy ypeabdy M UMHe HeH
cacTaBHU Aeo.

BarbaHOCT mn3BellTaja
YnaH 28.

Jlvue Koje BpeaHyje pafHy yCnewHocT, OAHOCHO Aaje nNpeanor BpeaHoBaa U
npunpeMa M3BeLWTaj AYXHO je Aa nonyHu cBe noTpebHe pybpuke y
oaroeapajyhemM enekTpoHCKOM o6paclly, UCTU oALwTaMna v noTruLle.

AKO Ce u3BelTajeM 13 ctasa 1. OBOr YnaHa yTBpAM Aa APXAaBHU CNyX6eHuK Huje
ncnyHmno sehnHy oyekmneama, Aa je notpebHo nobosbware Uan aa je
npeBa3nLlao O4YeKmBama, y nisBewTaj ce, y nocebHy pybpuky ,KomeHTapu
HenocpeaHor pykosoauoua” obaBe3HO yHOCe NpuMMepu CTBApHOr pagHor
NoHalwamwa 1 A0Ka3Wn KOjy yKasyjy Ha ucxoa BpeAHOBaHa.

Jlnue koje npunpema m3BellTaj o6aBe3Ho nonywasa Tpehu aeo nsBewTaja



»,Pa3B0j KoMneTeHuUMja” ako N3 UCxona BpeaHOBaHa pajHe YCreLwHOoCTH
npou3nnasun Aa je Ap>XaBHOM cnyxb6eHuky notpebHo nobosblwame, Kao n'y
APYrvM cnydyajeBmMa y KOjuMa nuue Koje nonykasa U3BeLTaj cMaTpa Aa nocTtoje
obnactu 3Hara, BEWTMHA U NMOHaWamka y KojuMa je ApXaBHOM CNyX6eHUKy
notpebaH pas3Boj.

MpubasBrbarbe carnacHOCTU NMua Koje A0HOCU pellene
YnaH 29.

AKO numue Koje npunpema M3BeLwTaj H1Uje nmue Koje 4OHOCK pellere, NoTpebHo je
Aa npubaBu carnacHoOCT Ha UCXOA BpeaHOBaHa 04 fivua Koje A0HOCU pellere,
TaKoO LWITO NOoNyHEeH U NOTNMCAH U3BELITAj AOCTaB/ba jeanHUUM 3a KaapoBse, Koje
NpeTxXoAHO aHanusupa ancTpmbyumnjy mcxoaa spegHoBarba pagHe yCcrnewHoCTH no
OpraHM3auMoHMM jeaAuHMLAMa Yy OpraHy u nsBewTaj AoCTaB/ba MUY KOje AOHOCH
pelieme.

Jlnuy Koje AoHOCU pellene jeauHMLUA 3a KaapoBe A0CTaB/ba U3BELWITAj O
NponyCcTUMa KOju Cy HaYnHEHU Y ANCTpMbyumnjn ncxoaa BpefHoBara pagHe
YCMELWHOCTN Y OpPraH1U3aunoHOj jeAMHNLUN — aKOo TakBe Mpornycre youu.

AKO nnue Koje AOHOCK pellere HeMa npuMenbe Ha ucxon m3 npegnaora
BpeAHOBatba ApXKaBHOr CnyxbeHnKa Koju nonywasa nisBewTaj, notnucyje
n3BewTaj N AOCTaB/ba ra HENOCPEAHOM PyKOBOAMOLY ApXaBHOr cnyXb6eHnka
paan obassbarba 3aBpLUHOr pa3rosopa.

AKO npeanor BpeAHoOBarba, Mo MULLIbEHY NMLUA KOje IOHOCU peluere, He
Npou3unasun U3 npumepa CTBapHOr paAgHOr NMoHallaka M AoKa3a HaBeAeHUX Y
n3BeLlTajy, OAHOCHO M3 HEroBOr HeEMOCpeaHOr yBMAa Y pas Ap>XaBHOr
cnyx6eHuka, nssewTaj Bpaha Ha npeMcnnTMBake HEMOCPeaHOM pyKoBoAMLy, a
pasfiosun 3a NpencnuTMBake ce HaBoae y pybpuum ,Muwsbere” nsselwltaja.

HenocpeaHu pykoBoaunay nonykaBa HOBU M3BeLLTaj yBaxkaBajyhu pasnore 3a
npencnuTuBarbe, NOTNUCyje ra U AoCTaB/ba NULY KOje [IOHOCU pelleHe.

AKO npeanor BpeAHoOBarba, Mo MULLIbEHY NMLA KOje AOHOCK pellere, MOHOBO He
Npou3naasn U3 npuMepa CTBapHOr pagHOr NoHalara U J0Ka3a HaBeAeHUX y
n3BeLlTajy, OAHOCHO M3 HEroBOr HeEMOCpPeaHOr yBMAa Y pas Ap>XXaBHOr
cnyx6eHuKa, nmue Koje A0OHOCK pelleHe CaMOCTaslHO MonyHaBa HOBM M3BELWTaj,
noTnucyje ra u AocTaB/ba HENOCPEAHOM PYKOBOAMOLY APXKaBHOI ClyX6eHnKa Ha
NoTNNC U paan obaB/bakba 3aBPLUHOr pa3roBopa.

5. 3aBpWwHM pa3rosop 0 BpeAHOBaky pagHe yCnewHOCTHn
YuecHuum n BpemeHcKn pokoBu
Ynan 30.

3aBpLIHM pa3roBop O BpeAHOBaky pagHe yCrnewHocTn (y Aa/beM TEKCTY:
3aBpLUHM pa3rosop) naMmehy HenocpeaHOr pyKoBoAMOLA N ApXXaBHOr ciyXbeHunka
obaBe3HO ce obaB/ba HAKOH NoNyHaBaka U3BeLwWTaja y ckiagy ca yn. 28. un 29.
oBe ypeabe.



3aBpLUHM pasroBop ca ApXXaBHWUM cnyx6eHMKoM obaBsba ce y cneaehmm
BPEMEHCKNM POKOBUMaA:

1) ca ap>xaBHUM cny>X6eHNUKOM Ha Mosoxajy u pykosoanouem noapyyHe
jeavHuue opraHa Koju HernocpeaHo oAroBapa pyKOBOAMOLY OpraHa HajkacHuje
no 20. jaHyapa Tekyhe roauHe 3a npeTxoaHy roanHy;

2) ca pyKoBOAMOLEM OCTa/IMX YXKUX YHYTpalHbUX jeanHuua Kojuma cy yTepheHu
roamwmbn LnbeBn HajkacHuje go 1. dpebpyapa Ttekyhe rogmHe 3a npeTxogHy
rOAVHY;

3) ca ocTanuM apxxaBHuUM cnyxbeHnumma HajkacHuje o 20. debpyapa Tekyhe
rOAVHE 3a NPEeTXoAHY roAuHY.

Caaprxkaj 3aBpLUHOI pa3rosopa
Ynan 31.
TOKOM 3aBpLUHOr pa3roBopa, HeNocpeaHn pykoBoaunal U ApXXaBHU CNyX6eHuK:

1) aHanu3unpajy paaHy yCrnewHoCT ApXaBHOr cnyxbeHuka y nepuoay
BpeAHOBaka, U TO HApOYUTO MNoHalame, CTENEH OCTBapewa yTBphHeHux
roavWHNX LMbeBa opraHnM3auMoHe jeanHuLe, BaXXHOCT BPCTE NOCN0OBa Koje
Ap>XaBHWU cnyx6b6eHnk obassba 3a ocTBapewe oapeheHnx roanwmbux uubesa, Kao
M ycnose paga, KBanuTteT capagre U pyKoBoauayke noapluke y
OpraHun3aumnoHoj jeanHuum;

2) naeHtTndukyjy ncnomseHe npobneme y paay n ytephyjy mepe 3a hMX0BO
OTKNarame;

3) yTBphyjy pasnore 3awTo pagHa yCNewHOCT ApXaBHOr cnyxbeHnka Huje Ha
3ap0BosbaBajyheM HMBOY, ako je n3 BpegHOBaka pagHe yCcrnewHoCTU npom3snnasm
Aa je Ap>aBHOM cnyx6eHuKy noTpebHo nobosbare U paamartpajy MmoryhHoCcTm
3a yHanpehewe pagHe yCcnewHoCTH;

4) aHanusupajy nM4yHe 3axTeBe U opraHmMsaumoHe MoryhHoCTU 3a Jasbu pas3Boj
Kapujepe Ap>XaBHOI CNyX6eHnKa;

5) ycarnawaBsajy Ayropo4YHe Luu/beBe pa3Boja ApXXaBHOI CyX6eHnKa u
[lOroBOpajy Mepe U akTUBHOCTU yCcMepeHe Ha 06yKy U pa3Boj Ap>XaBHOr
cnyx6eHnKa y KpaTKOM U CpeAHEeM POKY Mpeum3nparbeM BPEMEHCKMX POKOBA 33
peanusaumjy akTMBHOCTU U TepMUH cneaeher cycperTa.

Ha ocHoOBY 3aBpLlIHOr pa3roBopa, HeNocpeaHn pykosoauniay nonywasa Tpehu
Aeo ogrosapajyher enektpoHckor obpacua us unaHa 27. cras 2. ,Pa3Boj
KoMmneTeHuuja”.

Ap>xxaBHU cny>X6eHUK MOXe y TOKY 3aBpLUIHOr pa3roBopa Aa u3Hece cBoje
KOMeHTape Ha U3BeLlTaj Koju ce yHoce y oarosapajyhy pybpuky nisewraja:
~KoMeHTapu apxaBHor cnyxbéeHuka”.

AKO 13 n3BewTaja Npom3nnasun aa apxXaBHU CNyX6eHUK Huje ncnyHno sehunny



o4yeKkuBaHa, O4HOCHO Aa je I'IOTpe6HO I'IO60beuaI-be, HEeMNocpeaHun pykKosoauaay ra
MHq)OpMVIUJe 0 nocnegmuama TakBor UCxoda BpeaHOBaHa KOju yTUUY Ha Heros
paaHoONpaBHU CTaTycC.

HakoH 06aB/beHOr 3aBpLUHOI pa3roBopa, M3BeLTaj ce wTaMna U noTnucyjy ra
oba yuyecHMKa y pa3roBopy M Tako NOTNUCaH M3BeLWTaj A0CTaB/ba Ce jeANHUUM 3a
KaapoBe paau ynaramwa y JIM4YHU Aocuje ApxaBHOr cnyxbeHunka.

6. loHowewe pewemha
lMpunpema pelwera
YnaH 32.

Ha ocHOBY noTnucaHux nsBellTaja, jeanHunua 3a KaapoBe NpunpemMa peLlere U
[I0CTaB/ba ra MLy KOje AOHOCU peLlete.

3a gpxaBHor cnyxbeHunka yunja je pagHa yCcnewHoCT npeBpeMeHo BpeaHOBaHa
360r ay>xe oacyTHOCTU ca paga 36or kojer HMje 6Mo NpucyTaH Ha paay A0 UCTeKa
nepuoja BpefHOBama, pellere ce npurnpeMa n JOHOCU Ha OCHOBY M3BeLlTaja o
npeBpeMeHOM BpeAHOBaky paZHe YCNeLwwHOCTH.

PokoBu 3a fgoHolleH€e pelleHa
YnaH 33.

Pewere 3a gpxaBHor cnyxb6eHnka Ha Nonoxajy u pykosogmoue nogpyvHmnx
jeavHuua opraHa Koju cy 3a CBOj pad HernocpeaHO O4rOBOPHU pyKoBOoAMOLY
opraHa AOHOCK ce HajkacHuje A0 Kpaja jaHyapa Tekyhe rogmHe 3a npeTxoaHy
rOAVHY.

Pewere 3a pykoBoAMOLA OCTaNINX YXXUX YHYTpaWHbKNX jeamHuua Kojoj cy
yTBpheHn roanwbn umbesn A0OHOCK ce HajkacHuje ao 10. dpebpyapa Tekyhe
rogvHe 3a NpeTxXoAHy roAunHy.

Pewere 3a ocTtane apxaBHe cny>xb6eHnkKe AOHOCU Cce HajKkacHuje A0 Kpaja
debpyapa Tekyhe rognHe 3a NpeTxo4Hy roguHy.

IV. OBE3BEBEHE N KOHTPOJIA KBAJIUTETA BPEAHOBAHA PAOHE
YCNEWHOCTN Y APXABHOM OPIrAHY

O6aBe3a noxahamwa nporpama obyka kojuma ce yHanpebhyje kBanurtert
BpeaHOBakba paAHe yCNneLwHOCTH

Ynan 34.

Ap>xaBHW cnyx6eHuuu Ha pykoBoaehnuM paaHMM MecTMMa MMajy npaso u
AYXXHOCT Aa noxahajy nporpame obyke Kojuma ce ce yHanpehyje cnocobHOCT 3a
YCNELWHO OCTBapuBatbe BpeAHOBaHa paZiHE YCMNELIHOCTU APXXAaBHUX CnyX6eHuKa.

Ap>xaBHU cny>x6eHnK Koju je npeu NyT pacnopeheH, 0AHOCHO NMpeMeLlTeH Ha
paAHO MeCTO pyKOBOAMOLA YXe YHYyTpallhe jeanHuue ayxaH je ga noxaha
nporpam obyke n3 ctaBa 1. 0BOr 4YiaHa y poKy oA Tpu Meceua oj AaHa NoyeTka
obaBrbarba Nocnosa pykosoaeher pagHor mecTa.



Ynora jeamHuue 3a kagpose
Ynan 35.

JeAvHMUA 3a KaapoBe Yy ApPXXaBHOM opraHy crtapa ce o obesbehery U KOHTPOn
KBanMTeTa BpeAHOBatba pajiHE YCMELWHOCTM Y APXXaBHOM OpraHy Tako LUTO:

1) KoHTponMwe 61aroBpeMeHoCT M NOTMNYHOCT U3BELITaja O BpeAHOBaky pajHe
YCMELHOCTH;

2) KOHTpONULLE yjeAHauyeHoCT cnpoBohera NocTynka BpeaHoBakba y
OpraHM3auMoHNM jeanHuuaMa y ApXKAaBHOM OpraHy;

3) aHanu3npa ncxone BpefHoBama pagHe yCcnewHOCTU U BpLlWKY NpoBepy HbUxXoBe
ANCTpmnbyunje n naeHTUuduKyje noTeHuujanHe rpewke y BpeaHoBamy pagHe
yCMewHoCTH;

4) paje caBeTe nMUMMa Koja yyecTBYjy Yy NOCTYNKY BpeAHOBaka O CBMM
nMTarbUMa Be3aHUM 3a BpeAHOBare pajHe YCrewHOCTU APXAaBHOI CyX6eHunKa;

5) aHanusupa cBaku nepuon BpeaHOBatba M NpUnpemMa roauilkbn n3BeLTaj o
BpEeAHOBakby Yy APXaBHOM OpraHy y KojeM npeanaxe rnotpebHe mMepe 3a
yHanpehere BpeHOBarba Y APXXABHOM OpraHy Koju A0CTaB/ba pyKOBOAMOLY
opraHa;

6) obaBewTaBa nMua Koja y4yecTByjy Yy NOCTynKy BpegHOBawa O nporpammma
obyke KojuMa ce yHanpehyje mbuxosa CnoCOBGHOCT 3a yCNewHOo OCTBapmBame
BpeAHOBatba pagHe YCNeWwHOCTM 1 BOAW eBMAEHUM]Y 0 noxahamwy obyka;

7) npepnaxe mMepe KojuMma ce yjeAHadaBa HauMH BpeAHOBaMa nojeamHayvyHmnx
Mepufa 3a BpeLHOBare pagHe yCnewHOCTN Y CBUM OpraHn3aumMoHuUM jeanHuuama
y opraHa;

8) aHanuMsmupa nponycre Koju Cy HacTanu y nocTynKy M Mcxoay BpeAHOBaHa
pajHe yCrnewHoCTn, Hapo4unTo nMajyhu y Buay xanbe Ap>kaBHUX cnyx6eHnKa Ha
BpeaHOBar-€ pajHe yCMnewHoCTU 1 Aaje npeasor oaroapajyhmx mepa kojuma ce
cTBapajy yC/I0BU 3@ CMatbere HUX0BOr 6poja;

9) yyecTByje y nnaHupamy pa3Boja KOMNeTeHuMja ApXXaBHUX CNyxX6eHukKa.

JeanHuua 3a KagpoBe y opraHvMa ApXaBHe ynpaBe npurnpeMa rogvilum
M3BeLWTaj ca nogauMma n3 ctaea 1. oBOr 4YnaHa u gocrtassba ra Cnyxbébu 3a
ynpas/bare KagposuMa (y gasbem TekcTy: Cnyxba).

JeanHnua 3a Kaapose y ApXXaBHOM OpraHy ctapa ce 0 KOHTUHYMPaHOM
yHanpeherwy 3Hawa M BEWTUHA APXaBHUX CyxbeHuKka y jeanHuum 3a Kagpose
paan obesbehnBarba KOHTpPOSE KBaNMTeTa BpeAHOBama pagHe yCnewHoCTn y
AP>XaBHOM OpraHy.

Ynora Cnyxxb6e
YnaH 36.

Cnyx6a npunpema objeanHeHn nU3BeLlTaj 0 BpeAHOBakYy pagHe yCNeLwHOCTN y



opraHvMa Ap>xaBHe yrnpase ca nogauuma u3 ynaHa 35. ose ypeabe n gocrtasrba
ra Bnaan v MMHUCTapCTBY HaANEXHOM 3a MOC/I0BE ApXaBHe yrnpaBe paau
WHpOpMUCara.

Cnyxb6a npy»xa cTpydyHy nomoh jeamHuuama 3a KagpoBe y opraHmma Ap>XXaBHe
ynpase y npumeHu ogpenaba ose ypenbe.

V. NMPEJNA3HE N 3ABPLUHE OAPEAOBE
Ynan 37.

BpenHoBare pagHe ycnewHoCT npema oapenbama ose ypeabe, nounme 3a
nepuoj BpeaHoBara o4 1. jaHyapa go 31. geuembpa 2019. rogmnHe.

Froavwmn LM/beBU OpraHM3aumoHuX jeanHuua, o4HOCHO CaMOCTalHUX
u3BpLlniaua 3a nepuos BpeaHoBara U3 ctaBa 1. osor unaHa ytepaunhe ce go 15.
mapTa 2019. rognHe.

Ynan 38.

[aHoM cTynawa Ha cHary oBe ypeabe npecraje na saxu Ypeaba o ouermBamy
ApXaBHux cnyxbeHuka (,Cnyx6eHn rnacHuk PC”, 6p. 11/06 n 109/09).

Ynan 39.

OBa ypenba ctyna Ha cHary ocMoOr gaHa oa naHa objaB/bmBanba y ,Cnyx6eHoM
rnacHuky Penybnuke Cpbuje”.

05 6poj 110-12896/2018-2

Y Beorpaay, 10. jaHyapa 2019. roavHe
Bnapa

MpencenHuk,

AHa BpHa6buh, c.p.

Mpwnnosn

HATIOMEHA U3ABAYA: Ypeabom o nuameHama Ypeabe o BpegHoBary paaHe
YCNeLHOCTH apxXaBHux ciyxbeHuka ("Cnyx6eHun rnacHuk PC", 6poj 69/2019)
M3BPLIEHE CYy U3MEHE Yy €/IEKTPOHCKUM obpacyuma 6p. 1, 2 u 3 (Buan 4aaH 1.
Ypenbe - 69/2019-4).

EnekTpoHcku obpasau 6p. 1 - M3BewiTaj o BpeaHoBawy pagHe YCneLwHOCTH
ApxaBHor cnyx6eHnka Ha nonoxajy

EnekTpoHcku obpasau 6p. 2 - M3BewTaj o BpeaHoBaky pagHe YCNEeLHOCTHU
DYKOBOAMOLA YXE YHYTPallHe jeanHuLe

EnekTpoHcku obpasau 6p. 3 - 3BewTaj 0 BpeAHOBakY paaHe YCNewHOCTH
APXXaBHOIr cny>X6eHunka - caMoCTaJIHOr U3BpLUIMOLLA

EnekTpoHcku obpasau 6p. 4 - U3BewTaj 0 BpeAHOBakY paaHe YCNewHOCTH
ApXaBHOr cnyXx6eHnKa Ha U3BPLUIMIAYKOM PagHOM MECTY
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